Krzemieniewo, dnia 06 grudnia 2017

Regionalna izba Obrachunkowa
W Poznaniu ul. Zielona 8

61-851 Poznan

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne RIO w Poznaniu oznaczone WK-0911/27/2017 z dnia
17 listopada 2017 udzielam nastepujgcych wyjasnien iinformuje o sposobie wyeliminowania
nieprawidtowosci :

Ad. pkt.1

1. Wykaz programéw stanowiacych zatacznik do polityki rachunkowosci zostanie zaktualizowany ,
poprzez wyeliminowanie z wykazu, programoéw nie zwigzanych z prowadzeniem ksiag
rachunkowych. Do wykazu programéw zostang systematyczne dotgczane informacje o zmianie wersji
oprogramowania. PowyZsza zmiana zostanie wprowadzona w 2ycie z dniem 01 stycznia 2018.

2. Zobowigzujemy si¢ przyjmowac wadia na rachunek sum depozytowych i w ksiegach
rachunkowych ujmowacé zapisem 139/240 .

3 4. Zobowiazujemy sie wprowadza¢ do ksiag rachunkowych kazde zdarzenie , ktére nastgpito
w tym okresie oraz stosowac zapisy przyjete w polityce rachunkowosci .

5. Zobowigzujemy sie ewidencjonowac srodki trwate oddane w uzyczenie innym jednostkom na
koncie 011 i na koncie pozabilansowym wyznaczonym do tego celu . W zwigzku z powyzszym wartosé
mienia przekazanego do Migdzygminnego Zwigzku Wodociagéw i Kanalizacji we Wschowie zostanie
przeksiggowana z konta 030 na konto 011 i dodatkowo ujeta na koncie pozabilansowym
przeznaczonym do ewidencji majatku oddanego do uiytkowania innym jednostkom.

Do korica roku 2017 zostanie spisana umowa u2yczenia majatku.

Zmiany na kontach ksiegowych zostang dokonane w ksiegach rachunkowych w grudniu 2017.

6. Operacje dotyczace dochodéw i wydatkéw ujmowaé bedziemy w ksiegach rachunkowych w
zakresie kasowo zrealizowanych wplywow i wydatkéw , w celu prawidtowego ustalenia nadwyzki lub
deficytu budzetu .

7. Podczas kontroli do polityki rachunkowosci wprowadzono konto pozabilansowe ,, naleznosci
warunkowe , celem uszczegdtowienia zapisow ksiegi gtownej.

8. Zobowigzujemy si¢ wykazywac¢ nadptaty oraz naleznosci wynikajace z informacji przedstawianych
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw na kontach 221 ,naleznosci ” z tytutu dochodéw
budzetowych .



9. Ewidencjonowane na koncie 011 grunty komunaine zobowigzujemy sig wykazywac
wg wartoéci historycznej i nie dokonywa¢ aktualizacji ich wartosci, na podstawie wyceny biegtych
rzeczoznawcow.

10. Zobowigzujemy sie prowadzi¢ ksiggi rachunkowe w sposdb odzwierciedlajgcy stan rzeczywisty.

11. Inwentaryzacjg sktadnikdw majgtkowych przeprowadzac bedziemy w sposob zapewniajacy
spetnienie wymogow art. 26 i 27 ustawy o rachunkowo$ci. Wyniki inwentaryzacji rozlicza¢ bedziemy
w ksiegach rachunkowych roku , ktérego dotyczy inwentaryzacja .

Ad. pkt. 2.

1 i2. Zobowigzujemy sie sporzgdzac sprawozdania w sposéb prawidtowy pod wzgledem
merytorycznym i formalno -rachunkowym i przedktadaé je do podpisania uprawnionym do tego
osobom.

3 i 4. Zobowigzujemy sie sporzgdzac sprawozdania jednostkowe RB-27ZZ i RB-N zgodnie
z obwigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

5. W decyzjach organu w sprawie udzielenia ulg od dnia kontroli wykazywane sg kwoty ulg
z podziatem na poszczegolne podatki.

Ad. pkt.3

1. Zobowigzujemy sie ustala¢ wymiar podatkéw na podstawie danych wynikajacych z ewidencji
gruntéw i budynkéw zgodnie z przepisami Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Od dnia kontroli zastosowano sie do zalecen i w decyzjach zmieniajgcych wymiar podatkéow
ustalone s wytacznie kwoty do zaptaty, w wartoéciach bezwzglednych .

3. Zobowigzujemy sie prawidtowo nalicza¢ wynagrodzenia dla inkasentéw, zgodnie
z postanowieniami Rady Gminy . Inkasenci zostana powiadomieni o zakazie pobierania zaleglych
podatkdw i optat.

4. Pracownicy zostali zobowigzani do dokonywania czynnosci sprawdzajacych w sktadanych
deklaracjach podatkowych .

Ad. pkt. 4

Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie sprawozdania z dziatalnosci w zakresie profilaktyki i
rozwigzywania problemow alkoholowych i narkomanii zostat zobowigzany do przygotowywanie tego
dokumentu zgodnie ze stanem faktycznym .



Ad. pkt. 5 Zobowigzano pracownika merytorycznie odpowiedzialnego do naliczania nagréd
jubileuszowych w obowigzujacych terminach i przekazywania stosownych dokumentow do
ksiggowosci Urzedu celem dokonania wyptaty.

Ad. pkt. 6 Zobowigzujmy sie przestrzegac zasad dokonywania wydatkow publicznych zgodnie
z planem finansowym wydatkow .

Ad. pkt. 7 Wszyscy pracownicy przygotowujacy projekty umow zostali pouczeni o obowiazku
okreslenia w umowie maksymalnego wynagrodzenia za wykonywanie przedmiotu umowy w
okresie jego realizacji.

Ad. pkt. 8 Zobowigzujemy sie wykazywac w Wieloletniej Prognozie Finansowej gminy wszystkie
umowy obcigzajgce budzety lat przysztych.

Ad. pkt. 9. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu gminy
Krzemieniewo zostaty ustalone w drodze zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 120/12/2017 wydanego
w dniu 04 grudnia 2017.

Ad. pkt. 10 Udzielajgc z budzetu gminy Krzemieniewo dotacji celowych , zawierane sg umowy
zawierajgce elementy okreslone w art. 250 ustawy o finansach publicznych.

Ad. pkt.11 Pracownicy zostali pouczeni o koniecznosci sporzadzania dokumentu okreslajgcego
szacunkowg wartos$¢ zamowienia , zgodnie z art. 32-25 ustawy Prawo Zamowien publicznych,
rowniez w sytuacji gdy wartos¢ zamowienia nie przekracza 30.000 Euro.

Ad. pkt 12 Zobowigzano pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przygotowanie
sprawozdania z zamoéwien publicznych do sporzadzenia go zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw i zamieszczania w nim danych zgodnych ze stanem faktycznym .

Ad. pkt 13

1. Zobowigzujemy sie do ustalania wartosci zamdwienia publicznego na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji , ze o ubieganie sie 0 zamdwienie publiczne wystapi podmiot ,
ktéry uczestniczyt w przygotowaniu postgpowania zapewnimy aby jego udziat w postepowaniu nie
zaktocit zasad konkurencji . Ponadto zobowigzujemy sie odnotowywac w protokole $rodki majace na
celu zapobiezenie zaktéceniu konkurencji, stosownie do przepiséw art. 31d ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

3. Pracownik kancelarii UG zostat pouczony o koniecznosci odnotowywania w rejestrze
kancelaryjnym informacji o godzinach wptywy ofert ztozonych przez poszczegdiny wykonawcow.
4. Zobowigzujemy sie w protokotach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zamieszczac wszystkie informacje zgodne z przebiegiem postepowania i zgodne z obowigzujacym
wzorem protokotu.
5. Zobowigzujemy sie z nalezyta starannosécia sporzadzaé ogtoszenia umieszczane w Biuletynie
Zamowien Publicznych .



Ad. pkt 14.

W zakresie gospodarowania mieniem komunalnym zobowigzujemy sie do:

1. Zamieszczania w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy lub sprzedazy wszystkich
informacji wymaganych art. 35 ust.2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

2. Sporzadzania wykazéw nieruchomosci przeznaczone do oddania w dzierzawe i podawania ich do
publicznej wiadomosci na odpowiednio dtugi okres czasu.

3. Zaprzestania okreslania i podawania do wiadomosci w ogtoszeniach o przetargach wysokosci
postapienia, zgodnie z przepisami § 14 pkt.3 rozporzadzenia.

4. Wadium bedziemy ustala¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust.2 rozporzadzenia.

5. Powiadamiania nabywcow nieruchomosci o miejscu i terminie zawarcia umowy najpozniej

w terminie 21 dni od dnia rozstrzygniecia przetargu przy jednoczesnym uwzglednieniu reguty,
zgodnie z ktdra wyznaczony termin nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia dostarczenia
zawiadomienia.

Ad. pkt. 15 W celu uregulowania prawnych form wtadania nieruchomosciami do korica | kwartatu
2018 zostanie wydana decyzja o trwafym zarzadzie dla Publicznego Przedszkola w Pawtowicach.
W odniesieniu do budynkow Gminnego Centrum Kultury w Krzemieniewie uregulowanie formy
wiadania nieruchomosciami zostanie uregulowane do dnia 30.06.2018 .

Ad. pkt. 16 Sottysom wsi , ktérzy dzierzawia od gminy grunty zostang naliczone opfaty za dzierzawe
poczgwszy od dnia 01 stycznia 2018 .

Ad. Pkt. 17 Zobowigzujemy sie dochowa¢ nalezytej starannosci na etapie przygotowywania
projektow umoéw majac na uwadze , ze to gmina wykonuje zadania publiczne we wiasnym imieniu
a nie Urzad Gminy .

Ad. pkt.18. Roczne sprawozdanie finansowe samorzgdowej instytucji kultury zatwierdzane bedzie
przez Wéjta Gminy.

Ad. pkt. 19 Uzupetniono brakujace zawiadomienie Ministerstwa Finanséw - Departament Audytu
Wewnetrznego o rozpoczeciu audytu w gminie. Zawiadomienie takie wystano w dniu 04 pazdziernika
2017 . Corocznie przed rozpoczeciem audytu zobowiazujemy sie wysytaé zawiadomienie do
Ministerstwa Finansow.




