Zarzadzenie Nr 0050/1 /2016
Wéjta Gminy Krzemieniewo
z dnia 04 stycznia 2016

W sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zaKkresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Krzemieniewo

Na podstawie § 12 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku

w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej ( Dz.U. z 2014 roku poz. 119 ) , w zwigzku

z § 9 ust. 6a rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(t.j.Dz.U. z 2014 roku , poz. 1773 ze zmianami ) zarzadzam co nastepuje :

§1.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Krzemieniewo przekazujg sprawozdania
budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w wersji elektronicznej na
adres skarbnik@krzemieniewo.pl w terminach okreslonych przez Ministra Finanséw w
stosownych rozporzadzeniach.

2. Sprawozdania budzetowej w zakresie dochodow i wydatkow jednostek budzetowych w
wersji elektronicznej przekaza¢ nalezy w tym samym dniu na adres
kasjer@krzemieniewo.pl w celach ksiegowych .

3. Sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji finansowych sktada¢ nalezy réwniez w
formie papierowej w terminach okreslonych przez Ministra Finansow w stosownych
rozporzadzeniach.

4. Forma papierowa sprawozdan , winna by¢ podpisana przez wtasciwie umocowane osoby.

5. Do wersji papierowej dotaczy¢ nalezy materialy uzupetniajace niezbedne do wlasciwego
rozliczenia otrzymanych $rodkow finansowych w terminach jak do sprawozdan glownych.

6. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie dokumentu elektronicznego musza by¢
spojne z danymi wykazywanymi w sprawozdaniach w formie pisemnej.

7. Sprawozdania w formie elektronicznej przekazywane przez jednostki budzetowe musza
by¢ sporzadzone z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finanséw w
systemie BeSTi@ )

8. Sprawozdania jednostek sektora finansow publicznych w sprawie operacji finansowych
w formie elektronicznej przekazywane sa przez instytucje kultury przy zastosowaniu
formularzy sprawozdan dostepnych na stronach internetowy pod adresem — www.mf.gov.pl

w terminach okreslonych w stosownym rozporzadzeniu.

9. Ewentualne korekty sprawozdan winny by¢ przekazywane we wlasciwej formie ,
niezwlocznie po ich sporzadzeniu .
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10. Jednostki organizacyjne moga przekazywac sprawozdania jednostkowe wylacznie w
formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostang one opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym i przekazane z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo
Finansow, lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne, 1 przekazane odbiorcom sprawozdan na elektroniczng skrzynke podawcza

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Krzemieniewo .

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Krzemieniewo
/-1 Andrzej Pietrula



