Zarzadzenie nr 0050 / 9/2018
Wéjta Gminy Krzemieniewo

Z dnia 12 kwietnia 2018

W sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji udzielanych z budietu gminy Krzemieniewo
samorzgdowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U
2 2017 poz. 1875 ze zmianami ) oraz art.12 i 28 ust.3 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 roku

o organizowaniu i prowadzeniu dziatainosci kulturalnej ( tj. Dz.U. z 2017 poz. 862 ze zmianami ) oraz
art. 9 pkt.13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych ( tj. Dz. U z 2017 poz. 2077 )

Zarzadzam co nastepuje

§ 1. Ustalam zasady postepowania o udzielenie dotacji z budzetu gminy Krzemieniewo dla
samorzadowej instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam zasady rozliczania dotacji podmiotowych przyznanych z budzetu gminy Krzemieniewo
dla samorzadowej instytucji kultury , zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustalam wzér finansowego rozliczenia dotacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4 . Traci moc zarzadzenie nr 120/12/2017 Wéjta Gminy z dnia 04 grudnia 2017.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje poczawszy od roku budzetowego
2018.



Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 0050/ 9 /2018

Wojta Gminy Krzemieniewo z dnia 12 kwietnia 2018

Czesc | . Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej

Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie obowigzujgce

przepisy i statut nadany przez organizatora.

a)

b)

c)

d)

f)

Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji na dany rok budzetowy
zobowigzana jest ztozy¢ w terminie okreslonym w zarzadzeniu Wajta w sprawie opracowania
materiatéw planistycznych na nastepny rok budzetowy nizej wymienione dokumenty

— program dziatalnosci instytucji na dany rok budzetowy ( czes¢ opisowa )

- kalendarz planowanych imprez uwzgledniajgcy koszty ich organizacji wraz z czescia
opisowa kazdej imprezy ( wczesniej zatwierdzony przez Wajta Gminy )

- projekt planu finansowego wraz z uzasadnieniem sporzgdzony w podziale na koszty
statutowej dziatalnosci i koszty organizacji imprez wg kalendarza

Wysokosé dotacji rocznej { podmiotowej i celowej ) dla samorzadowej instytucji kultury
zostanie ustalona w oparciu o ztozone projekty planéw , po uwzglednieniu sytuacji
finansowej gminy.

Wysokos¢ i rocznej dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury zostanie
okredlona w projekcie budzetu gminy a ostatecznie po podjeciu uchwaty budzetowej na
dany rok .

W trakcie roku Dyrektor instytucji kultury moze dokonywac zmian w planie finansowym pod
warunkiem , ze zmiany te nie naruszajg kwot dotacji przyznanych z budzetu gminy,
Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac sie w trakcie roku o zmiang wysokos¢ kwot
dotacji podmiotowej wytgcznie w nastepujacych sytuacjach

— gdy zostang jej powierzone do wykonania dodatkowe, nie zaplanowane wczeséniej zadania,
- zaistniejg sytuacje losowe , ktorych nie dato sie wczesniej przewidziec.

W przypadku wystgpienia przestanek do zwiekszenia dotacji Dyrektor instytucji kultury musi
zwrdcic sie do Wojta Gminy z wnioskiem przedstawiajgcym zaistniata sytuacje.

Whiosek musi wskazywac wysokosé niezbednych srodkéw finansowych oraz kwote srodkéw
wiasnych , ktdra instytucja kultury moze przeznaczy¢ na powyiszy cel.

Na etapie projektowania budzetu Dyrektora instytucji kultury moze wystapi¢ do Wojta

o przyznanie dotacji celowej .

Whiosek o dotacje celowa musi doktadnie okreslac

- cel na ktdry dotacja miataby by¢ przeznaczona z doktadnym okresleniem planowanych
wydatkow

- okreslac koszty finansowe planowanego przedsiewziecia

- termin realizacji przedsiewziecia

- wysokosc¢ srodkdw wiasnych ktére beda zaangazowane w realizacje zadania.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 0050/9/2018
Wéjta Gminy Krzemieniewo
Z dnia 12 kwietnia 2018

Zasady przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej

1) Dotacja podmiotowa dla instytucji kultury przekazywana jest w transzach miesiecznych do
15 dnia kazdego miesigca, bez koniecznosci sktadania wnioskdw o uruchomienie transzy.
2) W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan lub skumulowania imprez powodujgcych
wzrost wydatkéw w danym miesigcu dopuszcza sie mozliwosé zwiekszenia miesiecznej
transzy dotacji, co z kolei spowoduje zmniejszenie transz w nastepnych miesigcach.
Przyznanie transzy w wyiszej wysokosci wymaga ztozenia pisemnego wniosku do Wajta
Gminy.
3) W ksiegach rachunkowych instytucji kultury nalezy zapewnié wyodrebnienie wydatkow i
kosztow wg klasyfikacji budzetowe] i wg nastepujacego podziatu sposéb nastepujacych
- koszty i wydatki finansowane z dotacji podmiotowej — oznaczone symbolem 001
- koszty i wydatki finansowane $rodkami wiasnymi- oznaczone symbolem 002
- koszty i wydatki finansowane dotacjg celowg z gminy - oznaczone 003
- koszty i wydatki finansowane z innej dotacji — oznaczone kolejnymi numerami.

Zakwalifikowania wydatkow i kosztéw na wyodrebnionych konta dokonuje dyrektor
instytucji kultury w momencie ujmowania dokumentu w ksiegach rachunkowych jednostki,
zgodnie zasadami okreslonymi w instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych.

W roku budetowym 2018 w terminie do dnia 30 czerwca 2018 nalezy dokonaé
przeksiegowania wydatkow i kosztéw zgodnie z wyzej okreslonymi_zasadami .

4. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila ztozenia przez instytucje kultury
sprawozdania finansowego i merytorycznego w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku
budzetowego.

5. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest sktada¢ corocznie informacje z przebiegu
wykonania planu finansowego zgodnie z uchwatg Rady gminy w sprawie okreslenia zasad

i form informacji o przebiegu wykonania budzetu gminy oraz informacji o przebiegu wykonania
planu finansowego instytucji kultury za pierwsze péirocze roku budzetowego.

6. Instytucja kultury zobowigzana jest wykorzystac dotacje w terminie do 31 grudnia roku
budzetowego, na ktdry dotacja zostata przyznana.

7. W celu rozliczenia dotacji nalezy sporzadzi¢ dokument ,, rozliczenie dotacji podmiotowej za
rok ... , . Jezeli z rozliczenia wyniknie kwota ktéra nie zostata wykorzystana nalezy ja zwrécié na
rachunek budzetu gminy w terminie do 31 stycznia roku nastepnego ( data wptywu na rachunek
budzetu gminy } .

Zwrot dotacji po terminie skutkuje koniecznoscia zaptaty odsetek jak od zalegtosci podatkowych.



8) samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do :
- petnej realizacji zadan statutowych,
- stosowania obowigzujgcych przepisow prawa,

- racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania Srodkami finansowymi z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,

- sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- dostarczania pisemnych informacji do Skarbnika Gminy o zmianach dokonanych w planie
finansowym dochoddw i wydatkéw, przedstawiajgcego plan przed zmiang, zmiane planu i plan
po zmianie.

- pisemnego powiadamiania Wajta Gminy o rezygnacji z imprez na ktore przyznano srodki finansowe
i o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych z réwnoczesnym
oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

9) w przypadku braku realizacji planowanych zadar Organizator zachowuje prawo do :

- wprowadzenia do planu instytucji kultury nowych zadar w granicach uprzednio przyznanej kwoty
dotacji,

- zmniejszenia planu dotacji w danym roku budzetowym .

10 ) Organizator ma prawo kontroli wydatkéw samorzadowej instytucji kultury w kazdym dowolnym
terminie.

11) Rozliczenie dotacji celowych przyznanych w danymi roku instytucji kultury nastepuje zgodnie z
warunkami okreslonymi w odrebnej umowie w sprawie dotacji.



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 0050/9/2018
Wojta Gminy Krzemieniewo
z dnia 12 kwietnia 2018

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ......... Wrozdz. .....ccoiein
I. Wysokos¢ przekazanej przez Gming ............... dotacji podmiotowe]: ....c.oeceeeiiviiecvvnnnnnns zt
II. Wysokos¢ wykorzystanej dotacji podmiotowej: .....cccceveveeuennce. zt

III. Wyszczegdlnienie wydatkow:

Lp.

'Wyszczegolnienie

Plan zrealizowane wydatki
wydatkow finansowane dotacja
finansowanych
dotacjg

Wynagrodzenia:
- osobowe pracownikow

- umowy zlecenia zwigzane z
dziatalnoscig instytucji

- umowy zlecenia na organizacij¢
imprez

Sktadki ZUS
- od wynagrodzen pracowniczych

- od wynagrodzen zwigzanych z
dzialalnoscig instytucji ,

- od umow zlecen zwigzanych
z organizacjg imprez

Materialy i energia razem w tym
Materiaty ogdétem w tym:

- zakup materiatlow i wyposazenia
W tym:

- materiaty do organizacji imprez
- materiaty do dziatalnosci biezgcej

- energia w tym:
- elektryczna
-cieplna

-woda

Zakup ksiazek do biblioteki




5. Ustugi obce w tym:
- na dziatalno$é biezacy
- Na organizacje imprez

6. Rozne optaty i sktadki, podatki

- (Wymienig)
7 Odpisy na ZFSS
8. Pozostate wydatki zwiazane z
realizacja zadan statutowych:
- (wymienic)
- ZWigzane z organizacja imprez
F.acznie
sporzadziti.......oooooooee 5 BN crmisiin sansaconmeassasessssossations r.

czes¢ do wypelnienia przez osoby zatwierdzajace:

sprawdzit ... sdnia i



