ZARZADZENIE NR 120/16/2018
Woéjta Gminy Krzemieniewo
z dnia 18 wrzesnia 2018 r.

W sprawie zmiany zarzgdzenia nr 1/2009 Waéjta Gminy Krzemieniewo z dnia 30 kwietnia
2009 r. dotyczgcego nadania Regulaminy Organizacyjnego Urzedu Gminy Krzemieniewo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
20018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam.

& 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Krzemieniewo stanowigcym zat. nr 1 do
Zarzadzenia nr 1/2009 Wéjta Gminy Krzemieniewo z dnia 30 kwietnia 2009 r. wprowadza sie
nastepujgce zmiany :

w § 7 ust. 1 skresla sie zdanie : stanowisko ds. obstugi kasy i dodaje sie zdanie : stanowisko
ds. ksiegowosci budzetowej lll, ponadto dodaje sie nowe stanowisko ds. fakturowania i
ksiegowosci w zakresie poboru optat za scieki komunalne.

W § 22 dodaje sie pkt 16 : prowadzenie spraw z zakresu fakturowania i ksiegowosci w
zakresie poboru optat za scieki komunalne, a w szczegdlnosci :

e 0dbior wnioskdéw od mieszkancoéw i firm zglaszajacych przylaczenie si¢ do sieci
kanalizacji sanitarnej i prowadzenie stosownej ewidencji wnioskow,

e sporzadzanie umow na odprowadzanie SciekOw i prowadzenie rejestru zawartych
umow,

e Mmonitorowanie przebiegu podiaczen do sieci kanalizacji sanitarnej,

e sporzadzanie kalkulacji kosztow odbioru 1 m ® §ciekéw W tym merytoryczny nadzor
nad wydatkami 1 kosztami zwigzanymi z funkcjonowaniem oczyszczalni §ciekéw 1
kanalizacji sanitarnej ,

e prowadzenie ewidencji odprowadzanych Sciekow,

e dokonywanie naliczen optat za odprowadzanie $ciekéw 1 biezace wystawianie faktur
za $cieki wg wskazan wodomierzy ,

e dokonywanie naliczen optat za $cieki dla osob nie posiadajacych wodomierzy,

e biezace wstawianie wezwan do zaptaty dla osob zalegajacych z optatami za $cieki

e sporzadzanie pozwoOw o zaplate, przeciwko osobom zalegajacym z oplatami za $cieki i
biezace prowadzenia egzekucji administracyjnej,

e prowadzenie ewidencji analitycznej dochodow z tytutu odprowadzania Sciekow,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych i rzeczowych zwiagzanych z poborem optat za
scieki, iloscig zrzuconych Sciekow i1 naliczaniem optat za odprowadzanie Sciekow,

e sporzadzanie miesiecznych rejestrow sprzedazy vat w zakresie poboru optat za $cieki
1 czastkowego jednolitego pliku kontrolnego w zakresie pobieranych oplat,

e stala wspoltpraca z Zaktadem Uslug Wodnych we Wschowie 1 ZZD w Pawlowicach
w zakresie pozyskiwania informacji niezb¢dnych do wystawiania faktur za $cieki,

- Zatgcznik nr 1 do Regulaminu — Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Krzemieniewo
otrzymuje brzmienie4 jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2018 r. 1 podlega ogtoszeniu w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w tut. Urzedzie.






