Publiczna Szkota Podstawowa w Drobninie

PROCEDURA WYDANIA DUPLIKATU KLUCZA SZAFKI SZKOLNEJ

1. Kopie klucza szafki szkolnej wydaje sie jedynie w przypadku zgubienia
klucza, ktéry uczen otrzymat od wychowawcy klasy.
2. W przypadku zgubienia klucza ustala sie nastepujace procedury wydania
duplikatu:
1) Ztozenie formularza zamowienia duplikatu klucza szafki szkolnej.
2) Opfacenie faktury pro forma za wykonanie kopii klucza.
3) Ztozenie wniosku o wydanie duplikatu klucza szafki szkolnej
z dotgczonym dowodem whniesienia optaty za dorobienie klucza.
4) Potwierdzenie odbioru kopii klucza.
3. Termin realizacji — 14 dni roboczych od momentu ztozenia wniosku
o wydanie duplikatu klucza.
4. Dokumenty zwigzane z wydaniem kopii klucza sktada sie u wicedyrektora

szkoty.



