ZARZADZENIE Nr 120/23/2019
WOJTA GMINY KRZEMIENIEWO
z dnia 18 grudnia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj.-Dz.U.z2019r., poz. 351 ze zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng na dzien 31 grudnia 2019 r.
§ 2. Inwentaryzacji w formie spisu z natury podlegaja :

1) $rodki pieni¢zne w kasie Urzedu Gminy ,

2) druki $cistego zarachowania ,

3) zapasy magazynowe (materiatdow biurowych, nagrod, opatu, srodkow czystosci, paliwa
zgromadzonego w kanistrach i innych zbiornikach, innych materiatow, ktore zostaty zakupione
a nie wykorzystane)

4) wyposazenie placow zabaw, sitowni zewngtrznych i innych urzadzen zamontowanych na
terenach ogodlnie dostepnych na terenie gminy,

5) papiery wartosciowe W postaci zmaterializowanej, (certyfikaty, akcje)

6) obce srodki trwalte ( uzyczone gminie przez inne jednostki, bedace wiasnoscig innych
jednostek)

7) maszyny 1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie.

§ 3. Inwentaryzacjg w formie weryfikacji sald nalezy objac:

1) naktady inwestycyjne zadan, ktore nie zostaty zakonczone,
2) salda kont rozrachunkowych,

3) nalezno$ci sporne 1 watpliwe

4) inne aktywa i pasywa (konta syntetyczne)

§ 4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢:

1) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

2) nalezno$ci pieniezne (z wylaczeniem naleznosci publicznoprawnych, wobec 0sob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych)

3) udziaty wniesione do innych podmiotdw,

4) Kredyty, pozyczki.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam:

Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie :

1) Katarzyna Spychaj - przewodniczaca



Zespot Spisowy Nr 1 w skladzie :

1) Agata Musielak
2) Agnieszka Lutowicz

Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:
1) Bogustawa Strozynska

2) Tomasz Stachowiak

Zespol spisowy Nr 3 w sktadzie:
1) Agata Musielak

2) Bogustawa Strozynska

§ 6. Osoby wchodzace w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotu Spisowego
ponosza pelng odpowiedzialno$§¢ za wlasciwe 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami
prowadzenie spisu z natury.

§ 7. Inwentaryzacj¢ roczng nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia 2019 .

§ 8. Kase nalezy zinwentaryzowa¢ w dniu 31 grudnia 2019 r.



Harmonogram inwentaryzacji

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120/23/2019
Woéjta Gminy Krzemieniewo

z dnia 18 grudnia 2019 r.

Lp. | Przedmiot Wykonuje Termin Metoda inwentaryzacji
inwentaryzacji przeprowadzenia
1 Papiery wartosciowe | zespot od 18.12.2019 Spis z natury na
W postaci spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
zmaterializowanej
nrl
2 Zapasy magazynowe | zespot od 20.12.2019 Spis z natury na
z wylaczeniem spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
paliwa r o
3 Paliwa zespot od 27.12.2019 Spis z natury na
spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
nr2
4 Wyposazenie placow | zespot od 20.12..2019 | Spis z natury na
zabaw i sitowni spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
zewngetrznych
nrl
5 Druki $cistego zespol od 20.12.2019 Spis z natury na
zarachowania spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
nrl
6 Srodki pieniezne w Zespot 31.12.2019 Protokot z kontroli kasy
kasie spisowy
Nrl
7 | Srodki trwate Zesp6t od 18.12.2019 | Spis z natury na
uzyczone gminie spisowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
oS Ki
przez inne jednostki N
8 Maszyny i Referat od 20.12.2019 Spis z natury na
urzadzenia finansowy do 31.12.2019 arkuszach spisowych
wchodzace w skiad
srodkow trwatych w
budowie
9 Srodki pieniezne Referat Od 31.12.2019 | Potwierdzenie sald
na rachunkach finansowy do 10.01.2020
bankowych
10 | Udziaty wniesione do | Referat 0Od 31.12.2019 | Potwierdzenie sald
innych podmiotéw finansowy do 10.01.2020

-W postaci
zdematerializowanej




11 | Kredyty i pozyczki Referat od 20.12.2019 Potwierdzenie sald
Finansowy | do 10.01.2020
12 | Naleznosci Referat od 20.12.2019 Potwierdzenie salda
finansowy do 10.01.2020
13 | Salda kont Referat 0d 20.12.2019 | Weryfikacja sald
rozrachunkowych finansowy do 10.01.2020
14 | Naktady Referat 0d 20.12.2019 | Weryfikacja naktadow
inwestycyjnej finansowy do 10.01.2020
15 | Inne nie wymienione | Referat od 20.12.2019 Weryfikacja sald
k fi
onta synt(?tyczne w | finansowy do 10.01.2020
tym wartosci
niematerialne i
prawne
16 | Naleznosci sporne Referat 0d 20.12.2019 | Weryfikacja sald
i watpliwe finansowy Do 10.01.2020
15 | Wyposazenie Zespot 27.12.2019 Spis z natury na
stanowiska p. spisowy arkuszu spisowym
Wiestawy Grybskiej

Nr 3




