
ZAKRES CZYNNOŚCI: 

Stanowisko ds. księgowości podatkowej II: 

- prowadzenie kart podatników podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości,  

- bieżące nanoszenie zmian w powierzchni gruntów, wykazie budynków , na 

podstawie otrzymanych informacji z wydziału geodezji.  

- terminowe wzywanie osób, które nie dokonały zgłoszeń o zaistniałych 

zmianach mających wpływ na obowiązek podatkowy.  

- wymiar podatków rolnego, leśnego i od nieruchomości, i bieżące zmiany w 

tym zakresie   

- prowadzenie rejestrów związanych z wymiarem, przypisami i odpisami 

podatków,  

- sporządzanie sprawozdań dotyczących wymiaru podatku, odpowiednich 

wydruków  

- kontrola podatkowa,  

- udzielenie informacji na temat posiadania gospodarstw rolnych 

 i nieruchomości innym instytucjom np. KRUS, Policji,  

- wydawanie zaświadczeń z zakresu podatków i dochodowości z gospodarstw  

- bieżąca archiwizacja  dokumentów  

 - zastępstwo  na stanowisku ds. księgowości budżetowej I, 

-  inne sprawy zlecone przez bezpośredniego przełożonego. 

 


